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Pokyny pro autory
Za věcný obsah příspěvku odpovídá autor, který je zároveň povinen informovat odpovědného redaktora o případných změnách ve svém článku. Všechny příspěvky jsou posuzovány redakční radou a prochází formálním i pravopisným sjednocením. Redakce si vyhrazuje právo provádět drobné gramatické korektury. Jakékoliv další zásahy do textu budou konzultovány s autorem.
Autoři si ponechávají autorská práva ke svým článkům, udělují však redakci licenci k jejich publikování v tištěné i elektronické podobě. Zasláním rukopisu autor potvrzuje, že je výhradním držitelem veškerých autorských práv (osobnostních i majetkových) k předloženému dílu a že tím neporušuje práva třetích stran. Každý autor obdrží tři výtisky sborníku Jižní Plzeňsko. 
Redakce přijímá rukopisy ve formátech kompatibilních s běžnými formáty MS Word („.doc“ a „.docx“). Příspěvky je třeba dodat v kvalitní elektronické formě. Preferováno je doručení emailem, v případě větších souborů na elektronických médiích nebo prostřednictvím elektronického úložiště (např. https://www.uschovna.cz/). Soubor s textem pojmenujte následujícím způsobem: příjmení autora a název článku, např. „Dvořák_Dějiny Horního Města“. 
K rukopisu přiložte krátký abstrakt v češtině a v angličtině v rozsahu maximálně 1 500 znaků včetně mezer a informace o autorovi (titul, jméno a příjmení, pracoviště, e-mailová adresa). Redakce zajistí na požádání překlad abstraktu do angličtiny. 
Články by neměly přesáhnout 2 autorské archy (40 normostran, tedy přibližně 72 000 znaků včetně mezer). Počet obrazových příloh by měl odpovídat rozsahu textové části. Příspěvky přesahující tento rozsah, stejně jako barevné přílohy, je nutné předem konzultovat s redaktorem.
Na konci příspěvku autor uvede veškeré použité prameny, literaturu a online zdroje. Příspěvky jsou přijímány do 30. září daného roku. 

Formální požadavky pro úpravu textu
Pro rukopis použijte písmo Calibri, velikost 11 bodů a řádkování 1,5. Pro poznámkový aparát zvolte velikost 10 a průběžné číslování. Poznámky umisťujte vždy na stránku, k níž se vztahují. Odstavce odsazujte pomocí tabulátoru, nikoli mezer.
Nadpisy zvýrazněte tučným písmem. Používejte maximálně tři úrovně nadpisů, tedy první tučně a zarovnaná vlevo, druhou kurzívou a zarovnanou vlevo a třetí tučně a kurzívou, zarovnanou vlevo. 
Jednociferná čísla a čísla na začátku věty pište slovy, dvouciferná a vyšší pak arabskými číslicemi. Míry, váhy, data a letopočty se uvádějí výhradně číslicemi. Rozsahy a intervaly zapisujte pomocí pomlčky bez mezer (např. období 1948–1965, s. 12–15).
Pro názvy samostatných publikací (knih, sborníků, disertačních prací) a názvy periodik, používejte kurzívu. Pro přesné citace, názvy částí publikací, ironii, neobvyklé použití slov, slangové výrazy a přezdívky používejte uvozovky.
Obrazové přílohy (fotografie, grafy, tabulky) by měly být dodány samostatně, nejlépe jako jednotlivé soubory v elektronické podobě s dostatečným rozlišením (minimálně 300 dpi). V textu je důležité vyznačit místo, kam má být konkrétní příloha umístěna (např. Obr. č. 1 nebo Graf č. 1). Zároveň je nutné připojit popisek a uvést zdroj. Autorská a reprodukční práva zajišťuje autor. Bez doložení vlastnictví reprodukčních práv nebo svolení vlastníka k tištěnému i elektronickému zveřejnění nebudou obrazové přílohy otištěny.

Formální požadavky pro úpravu citací
Citační norma se řídí podle pravidel Českého časopisu historického. 
Příklady:
Josef DVOŘÁK, Dějiny obce novosedelské. Od nejstarší doby do středověku, Nové Sedlo 1985, s. 156.
Josef DVOŘÁK – Jan NOVÁK, Historie novosedelského hutnictví, Nové Hradiště 1945, s. 45. 
Jan NOVÁK, Těžba kovů v okolí Nového Sedla. Úvod do problematiky, Starosedelské listy 47, 2018, č. 22, s. 5. 
Heslo Regionální autoři, in: Slovník historie Nového Sedla, II, Nové Sedlo 1984, s. 164. 
Josef DVOŘÁK, Starosedelské hutnictví, Historie Starého sedla, 2025. Dostupné online z http://www.historiestarehosedla.cz/texty/historiestredoveku/2025 [cit. 2025-3-15]
Při opakování stačí uvést:
Josef DVOŘÁK, Dějiny obce novosedelské, s. 48. 
Státní okresní archiv v Novém Sedle, fond Archiv obce Nové Sedlo, kart. 29, inv. č. 131, Obecní volby 1880–1936. 

